Zarzadzenie Nr 103/2017
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiéow
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1842, z pdzn. zm.), w zwigzku
z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. z 2016 r., poz. 1554) oraz
nastepujacymi rozporzadzeniami: Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19
sierpnia 2015 r. w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow wyzszych
uzyskanych za granicg oraz w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow wyzszych na
okreslonym poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2015 r. poz. 1467), Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie studiéw doktoranckich oraz
stypendiéw doktoranckich (Dz. U. z 2017 r. poz. 1696), Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 26 wrzesénia 2016 r. w sprawie szczegdtowego trybu i warunkow
przeprowadzania czynnosci w przewodzie doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym
oraz w postepowaniu o nadanie tytulu profesora (Dz. U. z 2016 r. poz. 1586,
z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Szczegétowe zasady dokumentacji przebiegu studiow
w Uniwersytecie Wroctawskim, zwane dalej Zasadami, stanowigce Zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzé6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie:
1/ w zakresie zadan dziekanatow - dziekanom wydziatow,
2/ w zakresie zadan instytutéw - dyrektorom instytutow,
3/ w zakresie zadan Dziatu Nauczania - Prorektorowi ds. nauczania.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 126/2015 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr 103/2017
z dnia 2 pazdziernika 2017 r.

Szczegotowe zasady dokumentacji przebiegu studiéw
w Uniwersytecie Wrocltawskim

8§ 1. Informacje na temat studenta i przebiegu studiéw gromadzi sie w:
1) albumie studenta;
2) teczkach akt studenckich;
3) zbiorczych protokotach zaliczenia;
4) indeksie (o ile jest wymagany);
5) ksiedze dyplomow.

8 2.1. Po immatrykulacji student otrzymuje:
1) indeks wedtug wzoru okreslonego w obowigzujacych aktach prawnych
(o ile jest wymagany);
2) elektroniczng legitymacje studencka wedlug wzoru okreslonego
w obowigzujacych aktach prawnych.
2. Legitymacje studencka moze otrzymac réwniez student zagranicznej uczelni
odbywajacy w Uniwersytecie Wroctawskim czes¢ studiow.
3. Wydanie indeksu (o ile jest wymagany) i legitymacji studenckiej odnotowuje
sie w rejestrze wydanych indeksow i legitymacji. Rejestr jest prowadzony w formie
tradycyjnej.

§ 3.1. Legitymacja studencka jest dokumentem poswiadczajacym status studenta.

2. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej majg studenci do dnia:
ukonczenia studiéw, zawieszenia w prawach studenta, skreslenia z listy studentdw.
W przypadku absolwentéow studiow pierwszego stopnia prawo do posiadania legitymacji
studenckiej majg studenci do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia studidw.

3. Student, ktory utracit prawo do posiadania legitymacji studenckiej
zobowigzany jest niezwlocznie zwrdci¢ Uniwersytetowi Wroctawskiemu legitymacje
studencka. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji studenckiej student
zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Uniwersytetu Wroctawskiego o tym
fakcie w formie os$wiadczenia, ktorego formularz jest dostepny w Uniwersyteckim
Systemie Obstugi Studiow, zwanym dalej systemem USOS.

4. Pracownik dziekanatu zobowigzany jest, w przypadkach okreslonych w ust. 3,
niezwtocznie uniewazni¢ w systemie USOS elektroniczng legitymacje studencka.

§ 4.1. Indeks (o ile jest wymagany), stanowi wiasnos¢ studenta. W przypadku
studiowania na wiecej niz jednym kierunku lub kontynuowania studiéw na studiach
drugiego stopnia student otrzymuje odrebny indeks (o ile jest wymagany). W przypadku
studiowania na wiecej niz jednej specjalnosci student moze otrzymac odrebny indeks
(o ile jest wymagany).

2. Dokumentowanie przebiegu studiow moze byc¢ realizowane - zamiast
w indeksie - przy uzyciu systemu USOS. Wtasciwg w tym zakresie uchwate podejmuje
rada wydziatu od danego roku akademickiego, uwzgledniajac obowigzujace wymogi
dokumentowania przebiegu studiow.

3. Uczelnia zapewnia studentom elektroniczny dostep do dokumentacji
przebiegu studiéw. Na wniosek studenta Uniwersytet Wroctawski wydaje potwierdzony
wydruk z dokumentacji przebiegu studiow (karte przebiegu studiéw).

§ 5.1. Album studenta prowadzony jest w formie elektronicznej i tradycyjnej.
2. Album studenta w formie elektronicznej prowadzony jest w systemie
informatycznym USOS na podstawie:
1) danych studenta przeniesionych z Internetowej Rejestracji Kandydatéw do bazy
systemu USQOS;
2) danych studenta wprowadzonych bezposrednio przez pracownika dziekanatu do
USOS, w trakcie realizacji studiow.



3. Elektroniczna forma albumu studenta zawiera :
1) kolejny numer albumu;
2) date rozpoczecia studiow;
3) imie (imiona) i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia studenta;
4) nr PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe i numer dokumentu tozsamosci;
5) imiona rodzicéw;
6) informacje o dokumencie stanowigcym podstawe ubiegania sie o przyjecie
na studia:

a) nazwe szkoty lub okregowej komisji egzaminacyjnej, numer oraz date i
miejsce wystawienia Swiadectwa dojrzatosci albo $wiadectwa dojrzatosci i
zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego z poszczegdlnych
przedmiotdow - w przypadku studidw pierwszego stopnia lub jednolitych
studiéw magisterskich,

b) nazwe uczelni, numer oraz date i miejsce wystawienia dyplomu ukonczenia
studiow — w przypadku studiéw drugiego stopnia;

7) nazwe wydziatu, kierunek studidow oraz rok studidw, na ktorym student
obecnie jest;

8) date oraz przyczyne opuszczenia uczelni w przypadku skreslenia z listy
studentow.

4. Numerem albumu oznacza sie legitymacje studencka, indeks studenta (o ile jest
wymagany), dokumenty studenta zwigzane z przebiegiem jego studiéw oraz teczke z
aktami studenckimi. Studentowi jest przypisany jeden numer albumu na wszystkich
kierunkach i stopniach studiéw realizowanych w Uniwersytecie Wroctawskim.

5. Na podstawie danych zgromadzonych w elektronicznej formie albumu, o ktorym
mowa w ust. 3, Dziat Nauczania Uniwersytetu Wroctawskiego sporzadza album studenta
w formie tradycyjnej.

§ 6.1. Do dokumentacji przebiegu studidow zalicza sie:

1) zbiorcze protokoty zaliczenia zaje¢, sporzadzane w postaci wydrukow
z protokotédw elektronicznych wypetnianych w systemie USOS, i zawierajace:
a) nazwe przedmiotu, ktérego dotyczy zaliczenie lub egzamin,

b) imie (imiona) i nazwisko studenta,
c) numer albumu studenta,
d) uzyskane oceny,

2) karty okresowych osiggnie¢ sporzadzane w postaci wydrukéw na podstawie
protokotdow elektronicznych wypetnianych w systemie USQS, i zawierajgce:
a)imie (imiona) i nazwisko studenta,
b)numer albumu studenta,
c)imiona i nazwiska oraz tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy

prowadzacego zajecia (zaliczajacego lub przeprowadzajgcego egzamin),
d) nazwy zaje¢, ktore student zaliczyt w okresie zaliczeniowym,
e) okreslenie formy zaliczenia,
f) uzyskana ocene,
g) liczbe uzyskanych punktéw ECTS,
h) date i podpis dziekana dokonujgcego wpisu na kolejny semestr/rok studidow;
3) indeks studenta (o ile jest wymagany);

4) prace dyplomowa.

2. Odpisy, wyciagi dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2, oraz
sporzgdzone na ich podstawie =zaswiadczenia, w zakresie, w jakim dotyczg
studenta/absolwenta, wydaje sie studentowi/absolwentowi na jego wniosek,
upowaznionej przez studenta/absolwenta osobie lub wysyta pocztag na wskazany adres,
za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno by¢ podpisane w obecnosci
pracownika dziekanatu, ktéry potwierdza autentycznos$¢ podpisu osoby upowazniajacej
lub podpis na upowaznieniu powinien by¢ poswiadczony przez notariusza.

4. W przypadku rozbieznosci danych w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1-3 przyjmuje sie jako prawidtowe dane zawarte w dokumentach, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1.

5. Dziekanaty gromadzg zbiorcze protokoty zaliczenia zaje¢ wedtug:

1) kierunku studiow;

2) specjalnosci;

3) poziomu ksztatcenia;



4) formy studiow;
5) lat studiéw.

6. Teczke zbiorczych protokotdéw zaliczenia zaje¢ prowadzi sie dla catego okresu
studiow w ramach danego kierunku, specjalnosci, poziomu ksztatcenia, formy studiow i
lat studiéw. Uktad dokumentu w teczce jest zgodny z planem studiow.

7. Jednostki pozawydziatowe realizujgce zajecia dydaktyczne dla studentéw
Uniwersytetu Wroctawskiego, w szczegdlnosci: z wychowania fizycznego, jezykow
obcych, prowadzace ksztatcenie przygotowujace do zawodu nauczyciela, prowadzace
szkolenie biblioteczne oraz Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej realizujacy szkolenie z zakresu BHP, przechowuja zbiorcze protokoty
zaliczenia zaje¢ oraz szkolen przez czas okreslony w Instrukcji kancelaryjnej oraz
Jednolitym rzeczowym wykazie akt Uniwersytetu Wroctawskiego i po tym okresie
przekazujq je do Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego.

8. Rozliczenia studentéw z udzialu w zajeciach  ogdlnouczelnianych,
miedzywydziatowych oraz w szkoleniach dokonuja dziekanaty na podstawie danych
wprowadzonych do systemu USOS przez jednostki organizacyjne oraz komorki
administracyjne wskazane w ust. 7.

8§ 7.1. W przypadku przeniesienia sie studenta do innej uczelni dokumenty
dotyczace przebiegu studiow przesyta sie do uczelni, do ktérej student sie przenidst, na
wniosek tej uczelni. W aktach studenckich pozostaje kopia pisma towarzyszacego
przestanym dokumentom wraz z ich wykazem oraz kartg obiegowg i kartg zobowigzan. W
aktach studenckich mogg réwniez pozosta¢ kserokopie przestanych dokumentéw.

2. Dokumentacja przebiegu studiow absolwenta, ktéry przenidst sie do
Uniwersytetu Wroctawskiego z innej uczelni, i ktéoremu zaliczono cze$¢ studidw na
podstawie wykazu przedmiotow i ocen uzyskanych w tej uczelni, lub ktéry wznowit studia
na macierzystym kierunku, ale brak jest jego danych w systemie USOS, musi zawierac
wykaz przedmiotéw z zaliczonego okresu studidw sporzadzony w jezyku polskim i w
jezyku angielskim przettumaczony przez ttumacza przysiegtego. Ttumaczenie przez
ttumacza przysiegtego na jezyk angielski dotyczy takze przedktadanych przez absolwenta
dodatkowych informacji o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach, ktore
zamieszcza sie w suplemencie do dyplomu.

§ 8. Zakonczenie studiéw odnotowuje sie w:
1) indeksie (o ile jest wymagany);
2) protokole egzaminu dyplomowego;
3) albumie studenta;
4) ksiedze dyplomoéw;
5) w systemie USOS.

§ 9.1. Dziekanaty prowadzg teczki akt studenckich osobno dla studiéw I stopnia,
jednolitych studiow magisterskich oraz studiéw II stopnia.
2. W teczce akt studenckich przechowywane sg nastepujace dokumenty:

1) dokumenty ztozone przez studenta w procesie rekrutacji, w tym:

a) poswiadczona przez uczelnie kopia $wiadectwa dojrzatosci albo
Swiadectwa dojrzatosci i zaswiadczenia o wynikach egzaminu
maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw — w przypadku studiow
pierwszego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich,

b) poswiadczona przez uczelnie kopia dyplomu ukonczenia studiow - w
przypadku kandydata na studia drugiego stopnia;

2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego, stanowigce podstawe do
podjecia decyzji o przyjeciu na studia, w tym dokumentacja postepowania
kwalifikacyjnego, ktéra stanowita podstawe do podjecia decyzji o przyjeciu w
wyniku potwierdzenia efektéw uczenia sie;

3) kopia decyzji o przyjeciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej
doreczenia;

4) akt slubowania podpisany przez studenta;

5) umowa o warunkach pobierania optat zwigzanych ze $wiadczeniem ustug
edukacyjnych;

6) potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej i indeksu (o ile jest
wymagany), a takze ich duplikatéw (o ile zostaty wydane); °



7) decyzje wiadz Uczelni dotyczace przebiegu studiow, w szczegdlnosci:
udzielonych urlopéw, powtarzania roku, skreslenia z listy studentow,
a takze nagrdéd, wyrdznien, kar dyscyplinarnych, wraz z oryginatami
potwierdzenia ich doreczenia;

8) dokumenty potwierdzajgace uczestnictwo w praktykach programowych
i pozaprogramowych;

9) dokumenty dotyczace przyznania studentowi pomocy materialnej -
wyciggi z kartoteki wyptat;

10) karty okresowych osiggnie¢ studenta;

11) oswiadczenie o niepobieraniu $wiadczen pomocy materialnej na innym
kierunku;

12) egzemplarz pracy dyplomowej, zgodnie 2z zarzadzeniem Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie Procedury dyplomowania
i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD);

13) recenzje pracy dyplomowej;

14) protoko6t egzaminu dyplomowego;

15) raport ze sprawdzenia pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym;

16) dyplom ukonczenia studiéw ze zdjeciem, sporzadzony zgodnie z wzorem
wynikajacym z obowigzujacych aktéw prawnych - odpis przeznaczony do
akt, uwierzytelniong kopie odpisu dyplomu w jezyku angielskim ( o ile
zostat wydany);

17) suplement do dyplomu - odpis przeznaczony do akt; uwierzytelniong
kopie odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim ( o ile zostat
wydany);

18) potwierdzenia odbioru dyplomu i jego odpiséw, suplementu do dyplomu, a
takze duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu do dyplomu (o ile
zostaty wydane) przez osobe odbierajaca;

19) oswiadczenie o prawach autorskich i danych osobowych w brzmieniu
Zatacznika Nr 1 do niniejszych Zasad;

20) zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu wedlug wzoru okreslonego
w obowigzujacych aktach prawnych;

21) karta zobowigzan, wediug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 2 do
niniejszych Zasad.

8§ 10.1. Ksiega dyploméw prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie
informatycznym USQOS i tradycyjnej.

2. Elektroniczna forma ksiegi dyplomow obejmuje: liczbe porzadkowg stanowigcg
numer dyplomu, numer albumu, imie (imiona) i nazwisko studenta, date urodzenia, nr
PESEL, date rozpoczecia studiow (immatrykulacji), jednostke wydajacg dyplom/jednostke
prowadzaca studia (jesli jest inna), kierunek, poziom, profil i forme studidw, date
ztozenia egzaminu dyplomowego, tytut zawodowy oraz informacje o wydaniu duplikatu
dyplomu lub suplementu do dyplomu (o ile zostaty wydane).

3. Na podstawie danych zgromadzonych w elektronicznej formie ksiegi dyplomodw,
o ktérej mowa w ust. 2, Dziat Nauczania Uniwersytetu Wroctawskiego sporzadza ksiege
dyplomoéw w formie tradycyjnej.

§ 11.1. Na pisemny wniosek studenta, absolwenta albo z urzedu, w ciaggu dwdch
tygodni od wydania dokumentu mozna dokonywac sprostowan w indeksie, albumie
studenta lub ksiedze dyplomow.

2. Sprostowan dokonuje sie na podstawie odpowiedniego dokumentu przez
skreslenie nieprawidtowego zapisu i wpisanie nad skreslonymi wyrazami wiasciwych
danych. Na koncu dokumentu nalezy umiesci¢ adnotacje ,Dokonano sprostowania”,
podpis osoby upowaznionej do wystawienia okreslonego dokumentu, date i pieczec
urzedowa. W przypadku sprostowania dokonywanego w dokumentacji prowadzonej w
formie elektronicznej zachowuje sie w niej informacje o sprostowaniu, jego dacie i
osobie, ktora dokonata sprostowania.

3. Informacje o dokonanym sprostowaniu umieszcza sie w aktach studenckich.

4. Nie dokonuje sie sprostowan w tresci legitymacji studenckiej. Legitymacja
studencka zawierajagca btedy oraz inne omyitki podlega wymianie. Kosztem wymiany
legitymacji studenckiej mozna obcigzy¢ osobe, ktéra podata btedne dane do systemu
informatycznego.



8 12.1. Duplikat indeksu i legitymacji studenckiej wystawia sie z aktualng
fotografig. Duplikat indeksu sporzadza sie wytacznie na podstawie zbiorczych protokotdéw
zaliczenia zajec lub kart okresowych osiggniec.

2. Duplikat elektronicznej legitymacji studenckiej oznacza sie numerem albumu
studenta oraz dodaje kolejne litery alfabetu, odpowiednio: B, C, D oraz dalsze. Literg A
oznacza sie zawsze oryginat legitymacji.

8§ 13.1. Po ukonczeniu studidw nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub
nazwiska absolwenta w dokumentach okres$lonych w § 6.

2. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska przed ukonczeniem studiéw,
dokumenty okreslone w § 6 ust. 1 pkt 1 - 2, wystawia sie na nowe imie (imiona) lub
nazwisko, od daty zmiany. Jezeli student nie wystgpit z wnioskiem o wydanie nowego
indeksu, w dotychczasowym indeksie nalezy przekresli¢ dotychczasowe imie (imiona) lub
nazwisko i nad nim wpisa¢ nowe kolorem czerwonym, a na dole strony nalezy umiescic:
adnotacje ,Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska” oraz numer i date dokumentu
zmieniajgcego, imie lub nazwisko, date i podpis dziekana lub osoby upowaznionej do
wystawiania indekséw. Zmiana imienia (imion) lub nazwiska moze zosta¢ dokonana na
podstawie odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub
nazwiska albo orzeczenia sadu.

8§ 14.1. Kandydat ubiegajacy sie o nostryfikacje uzyskanego za granicg dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych sktada nastepujgce dokumenty:

1) wniosek o wszczecie postepowania nostryfikacyjnego,

2) poswiadczong przez uczelnie kserokopie dyplomu ukonczenia studidéw
wyzszych uzyskanego za granicg (oryginat dyplomu - do wgladu),

3) kopie dokumentéw pozwalajacych oceni¢ przebieg i efekty ksztatcenia oraz
czas trwania studiow - suplement, karta przebiegu studiéow, indeks lub inny
dokument,

4) zaswiadczenie o tym, ze uczelnia, ktéra wydata dyplom byta w dniu
wydania dyplomu akredytowang wuczelnia, w rozumieniu prawa
wewnetrznego panstwa, w ktérego systemie szkolnictwa wyzszego dziata,

5) inne dokumenty wskazane przez rade wydziatu.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, powinny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

3. Jednostka organizacyjna przeprowadzajgca nostryfikacje, w przypadku uznania
dyplomu za rownowazny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiow
wyzszych i tytutem zawodowym, wydaje zaswiadczenie o nostryfikacji wediug wzoru
okreslonego we wiasciwym rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w
sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych uzyskanych za granicq oraz
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow wyzszych na okreslonym poziomie
ksztatcenia.

4. Jednostka organizacyjna przeprowadzajgca nostryfikacje dyplomu prowadzi w
formie tradycyjnej rejestr wydawanych zaswiadczen dotyczacych nostryfikacji dyploméw.
Do rejestru wpisuje sie: liczbe porzadkowa stanowigcg numer wydanego zaswiadczenia,
nazwe wydziatu, imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia wnioskujgcego o
nostryfikacje, numer i date wydania dyplomu podlegajacego nostryfikacji, tytut lub nazwe
kwalifikacji, petng nazwe i siedzibe instytucji wydajacej dyplom, nazwe panstwa, w
ktérego systemie szkolnictwa wyzszego funkcjonuje instytucja wydajgca dyplom, date i
numer uchwaty rady wydziatu. Wzor rejestru okres$la Zalacznik Nr 3 do niniejszych
Zasad.

8 15. Informacje dotyczace doktoranta i przebiegu studiow doktoranckich
gromadzi sie w:
1) albumie doktoranta;
2) teczce akt doktoranckich;
3) dokumentacji przebiegu studidw doktoranckich, w tym elektronicznej
prowadzonej w systemie USOS;
4) indeksie doktoranta (o ile jest wymagany).



8§ 16. Uczestnik studiéw doktoranckich, po ztozeniu $lubowania, otrzymuje:
1) indeks doktoranta (o ile jest wymagany), wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku Nr 4 do niniejszych Zasad,
2) elektroniczng legitymacje doktoranta, wedtug wzoru okreslonego
w obowigzujacych aktach prawnych.

8§ 17. 1. Album doktoranta prowadzony jest w formie tradycyjnej i elektronicznej
w informatycznym systemie USOS.

2. Do elektronicznej formy albumu wpisuje sie: numer albumu, imie (imiona) i
nazwisko oraz date i miejsce urodzenia doktoranta, nr PESEL, a w przypadku jego braku
nazwe i numer dokumentu tozsamosci stwierdzajgcego tozsamosé, informacje o
dokumencie stanowigcym podstawe ubiegania sie o przyjecie na studia doktoranckie
(rodzaj i numer dokumentu, date i miejsce wystawienia, instytucje wystawiajacq), imiona
rodzicéw, kod programu studidow doktoranckich, nazwe wydziatu, na ktérym prowadzone
sq podjete studia doktoranckie, date rozpoczecia studiéw, date ukonczenia studiow lub
skreslenia z listy doktorantéw wraz z datg i powodem skreslenia, informacje o okresie
przedfuzenia studiédw doktoranckich, date wszczecia przewodu doktorskiego, date
podjecia uchwaty o nadaniu stopnia naukowego doktora.

3. Elektroniczne dokumentowanie przebiegu studidw doktoranckich odbywa sie
poprzez Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS).

4. Wszystkie jednostki organizacyjne uczelni prowadzace studia doktoranckie
zobowigzane sgq do biezgacego wprowadzania (uzupetniania) danych w systemie USOS w
zakresie elektronicznego dokumentowania przebiegu studiéw doktoranckich oraz do
umozliwienia doktorantom dostepu do systemu USOS.

5. Na podstawie danych zgromadzonych w elektronicznej formie albumu
doktoranta, o ktorej mowa w ust. 2, Dziat Nauczania Uniwersytetu Wroctawskiego
sporzadza album doktoranta w formie tradycyjnej.

§ 18. Do dokumentacji przebiegu studiow doktoranckich =zalicza sie w
szczegolnosci:
1) protokoty egzaminacyjne;
2) karte przebiegu studiéw doktoranckich (lub karte okresowych osiggniec
z USO0S);
3) indeks doktoranta (o ile jest wymagany);
4) dokumentacje zwigzang z przewodem doktorskim (akta doktorskie).

8§ 19. 1. Teczki akt doktoranckich i doktorskich prowadzg jednostki organizacyjne
prowadzace studia doktoranckie.
2. W aktach doktoranckich i doktorskich przechowuje sie nastepujgce dokumenty:

1) dokumenty wymagane od kandydata przy przyjeciu na studia
doktoranckie, w tym zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu ukonczenia
studiéw wyzszych za granicg;

2) indywidualny protokot Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
z postepowania rekrutacyjnego;

3) akt Slubowania podpisany przez uczestnika studiéw doktoranckich;

4) kopie decyzji o:

a) przyjeciu na studia doktoranckie,

b) skresleniu ze studiéw doktoranckich,

c) przedtuzeniu okresu odbywania studiow doktoranckich,

d) przyznaniu lub wstrzymaniu stypendidw wraz z oryginatami
potwierdzenia ich doreczenia,

5) dokumenty dotyczace przyznania doktorantowi pomocy materialnej;

6) umowe o warunkach pobierania optat zwigzanych ze $wiadczeniem
ustug edukacyjnych, inne dokumenty (np. dotyczace zgtoszenia do
ubezpieczenia zdrowotnego);

7) sprawozdanie z wykonania zajec i godzin dydaktycznych;

8) karte przebiegu studiow (karta okresowych osiggnie¢ z USOS), wedtug
wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 5 (cze$¢ a i b ) do niniejszych
Zasad;

9) karte potwierdzajaca odbyte staze, wyjazdy zagraniczne wedtug wzoru
okreslonego w Zalaczniku Nr 6 do niniejszych Zasad;

10)dokumentacje niezbedng do wszczecia przewodu doktorskiego;



11) protokoty egzamindw doktorskich;

12)egzemplarz rozprawy doktorskiej;

13) recenzje rozprawy doktorskiej;

14)wniosek o wszczecie przewodu doktorskiego, wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku Nr 7 do niniejszych Zasad;

15)uchwaty rady wydziatu (rady instytutu, komisji doktorskiej) dotyczace
przewodu doktorskiego;

16)protokdt z dopuszczenia do publicznej obrony, wedtug wzoru
okreslonego w Zalaczniku Nr 8 do niniejszych Zasad wraz z listg
obecnosci;

17)protokdt z publicznej obrony, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku
Nr 9 do niniejszych Zasad wraz z listg obecnosci;

18)karte informacyjng o pracy badawczej Krajowego Systemu Informacji
0 Pracach Badawczych SYNAB;

19)raport ze sprawdzenia rozprawy doktorskiej w systemie
antyplagiatowym;

20)zawiadomienie o nadaniu stopnia doktora, wedtug wzoru okreslonego
w obowigzujacych aktach prawnych;

21)dyplom doktora - odpis przeznaczony do akt; uwierzytelniong kopie
odpisu dyplomu w jezyku angielskim;

22)oswiadczenie wspodtautora pracy zbiorowej okreslajace indywidualny
wktad w prace zbiorowg, wediug wzoru okreslonego w Zataczniku
Nr 10 do niniejszych Zasad;

23)oswiadczenie o prawach autorskich i danych osobowych, wedtug wzoru
okres$lonego w Zataczniku Nr 11;

24)zaswiadczenie o przebiegu studiéw doktoranckich,

25)potwierdzenia odbioru legitymacji, indeksu, dyplomu doktorskiego,
jego odpisu, a takze ich duplikatéw (o ile zostaty wydane), wedtug
wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 12 do niniejszych Zasad;

26)karte zobowigzan, wedtug wzoru okres$lonego w Zataczniku Nr 2 do
niniejszych Zasad;

27)karte obiegowg, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 13 do
niniejszych Zasad.

8§ 20. Do dokumentacji przebiegu studiow doktoranckich odpowiednie
zastosowanie majq uregulowania zawarte w § 11 - 13 niniejszych Zasad.

8§ 21.1. Dokumenty dotyczace przebiegu studiow wydawane przez Uniwersytet
Wroctawski, za wyjatkiem dyploméw ukonczenia studiow, dyplomdéw doktorskich oraz ich
duplikatéw i zaswiadczen o ukonczeniu studiéw, przeznaczone do obrotu prawnego z
zagranicg uwierzytelnia Dziat Nauczania Uniwersytetu Wroctawskiego poprzez
umieszczenie na dokumencie:

1) klauzuli w brzmieniu: ,Stwierdza sie autentycznos$¢ dokumentu”;
2) podpisu osoby upowaznionej do uwierzytelniania dokumentu;

3) pieczeci urzedowej;

4) nazwy miejscowosci i daty w formie rozwinietej.

2. Do uwierzytelnienia przedstawia sie oryginaty lub duplikaty dokumentow.
Dokumenty wielostronicowe powinny by¢ zszyte i w miejscach zszycia opieczetowane
pieczecig urzedowa Uniwersytetu Wroctawskiego w sposdb uniemozliwiajgcy wymiane
kart dokumentu.

§ 22. Dziekanaty przekazujg akta studenckie, osobno dla studiéw I stopnia,
jednolitych studidow magisterskich oraz studiow II stopnia, do Archiwum Uniwersytetu
Wroctawskiego w szarych kopertach (bez kleju), opisanych wediug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 14 do niniejszych Zasad. Kazda koperta powinna zawieraé spis
przekazanych dokumentéw, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 15
do niniejszych Zasad.



_§ 23. Jednostki organizacyjne prowadzace studia doktoranckie przekazuja akta
doktoranckie i doktorskie do Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego w szarych,
bezkwasowych (ph 8,0 - 9,5) teczkach, o gramaturze 750-800 g/m2, opisanych wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 16 do niniejszych Zasad. Kazda teczka powinna
zawiera¢ spis przekazywanych dokumentéw, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 17 do niniejszych Zasad.



Zatacznik Nr 1
do Zasad

"""""""" (aktualny adres do korespondencji) (numer PESEL)

(poziom i forma studiéw) (numer albumu)

OSWIADCZENIE O PRAWACH AUTORSKICH I DANYCH OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY/ @ oottt e be e . student/ka
WY AZIAIU oot ettt ettt r e

Kierunek ... . oSwiadczam, ze przedktadana praca dyplomowa na
L] 1= L PSPPI

» jest mojego autorstwa i nie narusza autorskich praw w rozumieniu ustawy z dma
4 |utego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2017 r. poz. 880, z p6zn. zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem;

* nie zawiera danych i informacji uzyskanych w sposdb niedozwolony;

* nie byta wczesniej przedmiotem innej urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem
dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego;

» tres$c¢ pracy dyplomowej zataczona w wersji elektronicznej w APD, jest identyczna
Z jej wersjgq drukowana.

Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie dostepu do tresci moich
danych osobowych oraz ich poprawiania.

Wyrazam zgode, na:

» udostepnienie mojej pracy dla celéw naukowych i dydaktycznych;

[ L]

TAK NIE

= przetwarzanie moich danych osobowych w mys| ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922.) w zakresie
wynikajacym z niniejszego o$wiadczenia i w celu jego realizacji.

Wroctaw, ...ccoceeveieeeiieicecee e

(rrrr = mm - dd) (czytelny podpis autora pracy)



Zatacznik Nr 2
do Zasad

KARTA ZOBOWIAZAN

STUDENTA/DOKTORANTA*
pieczatka nagtowkowa wydziatu
imie | nazwisko studenta/doktoranta | nralbumu
Stwierdzenie powstania Potwierdzenie likwidacji
zobowigzania zobowigzania

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3

do Zasad
UNIWERSYTET WROCLAWSKI
Wydziat ...
Rejestr wydanych zaswiadczen dotyczgcych nostryfikacji dyploméw
Nazwa
panstwa, w
Data wydania Peina nazwa i sktsétreen%?e Data
. Nr dyplomu Y Tytut lub siedziba yStel
L . Data Miejsce . dyplomu : . szkolnictwa uchwaty Nr uchwaty
Lp. Imie i nazwisko . - podlegajacego . nazwa instytucji . ]
urodzenia urodzenia N podlegajacego el . wyzszego rady rady wydziatu
nostryfikacji N kwalifikacji wydajacej - - R
nostryfikacji d funkcjonuje wydziatu
yplom instytucja
wydajaca
dyplom
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Zatacznik Nr 4
do Zasad

WZOR INDEKSU DOKTORANTA

oktadka: 145 mm x 205 mm, kolor granatowy
oktadka, 1 strona

Uniwersytet
WroctawskKi

INDEKS
DOKTORANTA




oktadka, 2 strona

fotografia

~ TN

|  pieczeé
\ urzedowa )

S

wlasnoreczny podpis



strona 1

nazwa studiow doktoranckich

Nr albumu.....coooveeeeeveeeennnnns

INDEKS DOKTORANTA

Imie (imiona) i nazwisko

IMI€ 0JCA...ceveviiiiriee i ,Ur. dnia [ eeere r.,

miejsce urodzenia

uzyskat(a) tytut zawodowy magistra lub rownorzedny

W MU bbbttt bt bt bbb e et et e £ e eee s ne r.
Rozpoczat(a) studia doktoranckie w dniu .......cccccoeiiiiiiiiiic e r.
Na pOdsStawie deCYZ]i...cccooviiiiieree e s

P2 o | oV SRR r.

piecze¢ urzedowa Dziekan



strona 2 niezadrukowana

strona 3

Slubowanie

~Wstepujac do wspdlnoty akademickiej
Uniwersytetu Wroctawskiego,

$lubuje uroczyscie:

— zdobywa¢ wiedze i umiejetnosci,
- postepowac zgodnie z prawem, tradycjg i dobrymi obyczajami
akademickimi,

- dbac o dobre imie Uniwersytetu Wroctawskiego i godnos¢
doktoranta.”



strony 4; 6; 8

Plan studidow

na rok akad. ..............

strony 5; 7; 9

Plan studiow

na rok akad. .............. .



strony 10; 12; 14; 16; 18; 20; 22; 24

Zajecia wynikajqce

Nazwa przedmiotu lub rodzaj zajecia Liczba godzin
tygodniowo
strony 11; 13; 15; 17;
19; 21; 23; 25
z planu studiéw w roku
akad........ semestr...........
Nazwisko prowadzacego Ocena Punkty Data Podpis

wyktady lub zajecia ECTS




strony 26; 28; 30; 32

Data Rodzaj pracy - opracowywanie referatéw, referowanie w
czasie seminariéw postepéw pracy doktorskiej,

publikacje

strony 27; 29; 31; 33

w roku akad. .........cccoeeiiiiiin

Ocena pracy ewentualne uwagi

Data

Podpis

Praca naukowa



strony 34; 36

Praktyki i staze naukowe
w kraju i zagranicg

strony 35; 37

Praktyki i staze naukowe
w kraju i zagranicq




strony 38;40

Udziat w konferencjach, seminariach itp.

strony 39;41

Forma
uczestnictwa

Data

Potwierdzenie
udziatu




strona 42

Rozprawa doktorska

Zatwierdzony na posiedzeniu Rady

Wydziatu/INSEYTULU. ... e e e re e aaeas
W ANTU Lo et et eae r.

Na promotora rozprawy doktorskiej wyznaczono

= oY A =] o LT USROS .
Na promotora pomocniczego* rozprawy doktorskiej wyznaczono

o eV A =T oL SRS .
Na drugiego promotora* rozprawy doktorskiej wyznaczono

PaNA/PaNig ..o e et ebea s .
Na kopromotora* rozprawy doktorskiej wyznaczono

PaNA/PaNig ..o e et ebea s .

Wroctaw, ...oocoeeieeeceee e e s
(rrrr = mm - dd) Dziekan

*) wpisac jezeli dotyczy

strona 43
Rada Wydziatu/INSEYEULU......ooi e

Na poSiedzZeniUu W dNiU ....ocooiiiiiiiie s e r.
nadata stopien doktora w:

OIS ZAIZE . e —eeeeaaeeea et ————————————————
Lo P AT=Te P4l a 110 1 1= 10 1 T

AYSCYPIINIE NAUKOWE] .ottt ettt e et e e st e e beesnseesaeebeesraeanneens

WroCkaWw, ..o e
(rrrr = mm - dd) Dziekan



*

k%

(pieczatka wydziatu)

Zatacznik Nr 5 czesc a
do Zasad

Imie i nazwisko
doktoranta

Adres do korespondencji

Nr telefonu stacjonarnego

Nr telefonu komérkowego

Nr albumu

Nazwa studiow doktoranckich*

Imie i nazwisko opiekuna
naukowego (promotora)

Imie i nazwisko

promotora pomocniczego/
drugiego promotora/kopromotora**

Karta przebiegu studiow doktoranckich (czesc¢ I)

Rok akad. ....... [ ovnnenn
Zajecia obowiazkowe
Imie Czytelny
Nazw_a i nazwisko ) Semestr_ Ocena Llczb_a Punkty Data podpis
przedmiotu zimowy/letni** godzin ECTS prowadzacego
prowadzacego .
zajecia
Zajecia fakultatywne
Czytelny
Nazwa Imie i nazwisko Semestr Ocena Liczba Punkty Data podpis
przedmiotu prowadzacego | zimowy/letni** godzin ECTS prowadzacego
zajecia

wpisaé petng nazwe studiow doktoranckich z podaniem formy studiéw (stacjonarne lub niestacjonarne)

wpisaé wiasciwe




Zatacznik Nr 5 cze$¢ b

do Zasad

(pieczatka wydziatu)
Imie i nazwisko doktoranta Adres do korespondencji
Nr telefonu stacjonarnego Nr telefonu komérkowego
Nr albumu Nazwa studiéw doktoranckich*

Imie i nazwisko promotora
Imie i nazwisko opiekuna pomocniczego/
naukowego (promotora) drugiego promotora/

kopromotora* *

Karta przebiegu studiow doktoranckich (czes¢ II)
Rok akad. ....... [ onnennn

Praktyki zawodowe

Forma praktyk
zawodowych: -
prowadzenie zajec
Nazwa przedmiotu dydaktycznych/
uczestnictwo

w prowadzeniu
zajec**

Semestr
zimowy/letni**

Liczba
godzin

Czytelny podpis osoby
Data sprawujacej nadzor
dydaktyczny

Ocena odbytych praktyk zawodowych* **

Data i czytelny
podpis osoby
odpowiedzialnej
za ocene




Sprawozdanie z przebiegu pracy naukowej

Data i czytelny
podpis
doktoranta

Rozliczenie obowiazkéw organizacyjnych i dydaktycznych w ramach danej jednostki organizacyjnej
(Instytutu, Katedry, Zakiadu) w szczegolnosci: przydzialy i sprawozdania z zaje¢ dydaktycznych,
zaliczenia w systemie USOS, protokoty zajeé¢ dydaktycznych itp.

Potwierdza sekretariat wiasciwej dla doktoranta jednostki dydaktycznej
(przez zaznaczenie wiasciwej kategorii)

Data i czytelny podpis

TAK NIE pracownika sekretariatu

Opinia opiekuna naukowego, badz opiekuna pomocniczego/promotora badz promotora pomocniczego

Data i czytelny
podpis opiekuna
naukowego badz

opiekuna
pomocniczego/pro
motora badz
promotora
pomochiczego




1. Dorobek naukowy

a) publikacje (podac pelna liste autorow, tytut pracy, nazwe czasopisma, numery stron, rok)

b) prace przyjete do druku (tytut pracy, nazwa czasopisma)

c) prezentacje konferencyjne (podac rodzaj prezentacji, liste autoréw, nazwe konferencji, rok i miejsce)

I1I. Uzyskane granty (rodzaj grantu, charakter udziatu w grancie, okres realizacji, kwota)

III. Uczestnictwo w wydarzeniach naukowych (konferencjach naukowych, sympozjach,
zjazdach, wykladach goscinnych lub w innych wydarzeniach o charakterze naukowym).




IV. Data uchwaty Rady Wydziatu o wszczeciu przewodu doktorskiego

V. Stopien zaawansowania pracy doktorskiej (opis)

Data i czytelny
podpis opiekuna
naukowego
(promotora)

Ogolne uwagi o zaliczeniu semestru

Zaliczenie roku (tak/nie)**

Skreslenie z listy uczestnikéw studiow
doktoranckich (tak/nie)**

Inne uwagi

Data i czytelny
podpis kierownika
studiow
doktoranckich

* wpisac petng nazwe studiéw doktoranckich z podaniem formy studiéw (stacjonarne lub niestacjonarne)
**  wpisac¢ wiasciwe

*** w tym informacja o ewentualnym zwolnieniu z obowigzku odbywania praktyk zawodowych osdb zatrudnionych na stanowisku nauczyciela
akademickiego



Zafacznik Nr 6

do Zasad
BTN
................. P ISR
............... il P s
e
......................... G
"""""" (nazwa studiow doktoranckich)
" (forma studidw: stacionarne/niestacionarne) T (numer albuma)
Karta wyjazdéw doktoranta™
. . . Podpis
. Nazwa jednostki Cel i charakter *k pis
Lp. Kraj . - N . Okres pobytu pracownika
przyjmujacej wyjazdu dziekanatu

* dotyczy wyjazddw na okres powyzej miesigca
** podac doktadnie od ..........ccceeeeveieeennnnn. o [o R w formacie rrrr-mm-dd

WEOCKAW, o iccnenenes e s e
rrrr-mm-dd podpis kierownika studiow doktoranckich




Zatacznik Nr 7
do Zasad

Imie (IMIONA) 1 NAZWISKO ...ttt sttt eeae e s e seensene e seenseneesaensenee s eeeeeeeaeneee s
JiNe [t 4= ] o =1 o [ )= o V- TSRS
Aktualny adres dO KOr@SPONUENCII ....eiueiiiiiiiiii ittt e ettt s sttt s et e e be e e e sbeenbesaee e
NUMEr PESEL ....oceiiiiiivieceeecet e Nr telefOonu ...
W przypadku uczestnika studiow doktoranckich:

Rok (semestr) i nazwa studiow doKtOranNCKICR .........cciiviiiciie ettt e
Numer albumu ......ccooovveeiennnns

Rada Wydziatu/Instytutu*** i s s s ra s s nnanans

WNIOSEK O WSZCZECIE PRZEWODU DOKTORSKIEGO

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym
oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 882, z p6zn. zm.) oraz
§ 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesénia 2016 r. w sprawie
szczegbtowego trybu i warunkéw przeprowadzania czynnosci w przewodzie doktorskim, w postepowaniu
habilitacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz. U. z 2016 r., poz. 1586 z pdzn.
zm.) wnosze o wszczecie przewodu doktorskiego, wyznaczenie promotora, promotora
pomochiczego*, drugiego promotora*, kopromotora* i wyznaczenie egzaminow doktorskich.
1. Proponowany temat pracy dOKEOISKIE] .....c.cccii it et sttt e e ee et e e be e ereeeree s

(0] 07-7.4= T gV T=Ta .4V OO U TP PP RTROPROt

(D AT=Te A1 o= T= [ | OSSP UR ST

DYSCYPIING NAUKOWA ...ttt e e et e e e e e et e e etee e beeebeesaaeeesaeeeabeeen s enbeesaresanseensen
. PropONOWaANY PrOMOTOL ..ot e s £ e et e et e s n s e e sa e e san e e sar e e ne e e nreenn g anee s
. Proponowany promotor POMOCNICZY™ .......ccciiiiiiieees ettt s eebesbe e tese s seebesbeneetene s s ebeseenes
. Proponowany drugi Promotor® ... e s e e s s

. Proponowany KOPromMOTOI™ ... ettt s et sb e bttt et e sbeebesae s s eesbee s en

o U1~ W N

. Proponowane egzaminy doktorskie:
(6 V21017 o] 1 g =Tl o To T K5y = Vo 1V = L ST POPPPT TR PP
AYSCYPIING AOAALKOWE = ..ottt et h e e bt b e e s he e et e eaee s ee s rbeesbeebennee s ens
j€zZyK NOWOZYINY = oo lub certyfikat zwalniajacy z egzaminU........ccccocevveevveiniinnne

7. Oswiadczam, ze ubiegatem sie**/nie ubiegatem sie*** o nadanie stopnia doktora w tej samej

dyscyplinie naukowej.

8. Oswiadczam, ze uzyskatem ,Diamentowy Grant”***/nie uzyskatem ,Diamentowego Grantu”****,

9. Oswiadczam, ze spetniam warunki okres$lone w art. 11 ust. 2 lub 3 ustawy z dnia 14 marca 2003 r.

o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (tekst

jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 882 z pézn. zm.).

L e = 1 PPN
(rrrr = mm - dd) (czytelny podpis)

Do wniosku zatgczam:

L e e I J S
Qe s D s B e
* wpisac jezeli dotyczy

**  do wniosku nalezy dotaczy¢ informacje o przebiegu przewodu doktorskiego

*** do wniosku dotgczy¢ oryginat albo uwierzytelniong przez jednostke organizacyjng przeprowadzajacq przewdd
doktorski kopie dyplomu stwierdzajacego posiadanie tytutu zawodowego licencjata, inzyniera albo réwnorzednego
oraz dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie ,Diamentowego Grantu” w ramach programu ustanowionego przez
ministra wiasciwego do spraw nauki

**** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 8
do Zasad

PROTOKOL

z posiedzenia (wpisa¢ nazwe wlasciwej jednostki/komisji dOKtOrski€])* uicuiassasrassarassassassasnnsasnanas
w sprawie dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy doktorskiej pt.: ......c.ccicviiiiiiiiinns

W dniu ...ccooveens W (POdaC MIEJSCE) ..cvvverveveieirisii s e 0 godz. ...coovvrirrien odbyto sie
posiedzenie w sprawie dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy doktorskiej mgr

....................................... przygotowanej pod Kierunki€m ... e
na Wydziale (W INSEYLUCIE) ettt e Uniwersytetu
Wroctawskiego.

I Przebieg czesci jawnej posiedzenia:

1. Posiedzenie otworzyl PrzewWodniCZaCy ....cccoiiiiiiiiieie et et , ktory
przedstawit porzadek posiedzenia.

2. Przewodniczacy poinformowat zebranych o uzyskaniu przez doktoranta(ke) recenzji rozprawy
doktorskiej od:

oraz o wynikach egzaminéw doktorskich zdawanych przez doktoranta(ke):

- z dyscypliny podstawowe] (podac jakKiej i WYNIK) ..cccueecveeiueeeetieeiieceeestee et ee et sraesee e

- z dyscypliny dodatkowe] (podac jaKi€j i WYNIK) ...eecvvereeeesieeseriesiieeiieeieesiieeses et steeestesesraasaaaenssaeneaeas .

- Z jezyka nowozytnego** (podac jaKi€go i WYNIK) .eceerreieeieseesieeeiesiiesiesiastaesis s aestessesseessastaesiaesessesssees

3. Promotor przedstawit wniosek w sprawie przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej do
publicznej obrony.
4. Przewodniczacy zarzadzit tajne gtosowanie w tej sprawie.

II Przebieg czesci tajnej posiedzenia:
Przewodniczacy zamknat czes¢ jawng posiedzenia i zarzadzit tajne glosowanie w tej sprawie.

Na posiedzeniu byto obecnych ............. , hieobecnych ............ (lista obecnosci w zatgczeniu)
(tacznie oddanych gtoséw ......, w tym ..... za, ..... przeciw, ......wstrzymujacych sie
i .... niewaznych).

1. (wpisaé nazwe jednostki/komisji doktorskiej)*.... e . postanowita przyjaé
(nie przyjac*) prace(y) doktorska(iej) i dopusac (n|e dopusac*) doktoranta(ke) do
publicznej obrony.

2. (wpisaé nazwe jednostki/komisji doktorskiej)* ustalita termin publicznej obrony rozprawy
doktorskiej Pana(i) MQr ..o e na dzien ..o,
0godz. ..ccoevevvrrrrennn W (DOAAC MUEJSCE) ..ot

3. Przewodniczacy zamknat posiedzenie.

Protokotowat(a) Przewodniczacy
(wpisaé nazwe jednostki/komisji doktorskiej)

(czytelny podpis) (czytelny podpis)

* wiasciwe wpisac

** |ub o posiadaniu certyfikatu potwierdzajacego znajomosé nowozytnego jezyka obcego, okreslonego
w przepisach wydanych na podstawie art. 31 pkt 5 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule
naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. z 2016 r., poz. 882 z pdzn. zm.)



Zatacznik Nr 9

do Zasad
Protokot
z posiedzenia (wpisaé nazwe wiasciwej jednostki/komisji dOKtOrski€j)™* weesseessrassssssassessrnsrsnsensrnnss
z przebiegu publicznej obrony pracy doktorskiej
MK iciirm s s s s s s s s sansaansannnnns
W dniu .....ccoceeee W (POAC MIEJSCE) .veoveeeeeeireeeein e neeeeeiete s 0 godzZ. .ccoevieeieceeee e odbyta sie
publiczna obrona pracy doktorskiej [0 | SO PR P TOPRTPRTUPPTOIN pt.:
przygotowanej POd KIEIUNKIEM ........ii ittt ettt £ et sbe e b e se et e b e saeesae e b enne e
na Wydziale (W INSEYEUCIE) oottt e e e be e st e e eae e e b e e eabeeasbeebeeesteesareen s

Uniwersytetu Wroctawskiego.
I. Przebieg czesci jawnej posiedzenia:

1. Posiedzenie otworzyt Przewodniczacy przedstawiajac tres¢ uchwaty w sprawie dopuszczenia do
publicznej obrony rozprawy doktorskiej pt.: . mgr
Promotor przedstawit sylwetke doktoranta(ki).

Przewodniczacy poprosit doktoranta(ke) o przedstawienie gtdwnych tez pracy doktorskiej.

DoKEOrant(Ka) Mgr ..o e e przedstawit(a) gtéwne tezy

swojej rozprawy doktorskiej.

5. Przewodniczacy poprosit obecnych na obronie recenzentdéw o przedstawienie recenzji.

6. Przewodniczacy otworzyt publiczng czes¢ obrony rozprawy doktorskiej i zaprosit obecnych do
zadawania pytan doktorantowi.

7. Przewodniczacy poprosit doktoranta(ke) o ustosunkowanie sie do uwag i pytan zawartych

w obu recenzjach, a nastepnie o odpowiedzZ na pytania postawione przez obecnych.

AN

8. Przewodniczacy zamknat cze$¢ jawna posiedzenia.
I1. Przebieg czesci tajnej posiedzenia:
Na zamknietej czesci posiedzenia w tajnym glosowaniu podjeto uchwate
o przyjeciu/nieprzyjeciu* publicznej obrony rozprawy doktorskiej.
Na posiedzeniu byto obecnych ............. , hieobecnych ........... (lista obecnosci w zataczeniu)
(tacznie oddanych gtosow ....... , W tym ... za, ... przeciw, ......wstrzymujacych sie
i .... niewaznych).

(wpisa¢ nazwe jednostki/komisji doktorskiej)* zgtosita/nie zgtosita*** wniosek(u) o uznanie
rozprawy doktorskiej za wyrdzniajacq

(tacznie oddanych gtoséw ......, w tym ... za, .....przeciw, .....wstrzymujacych sie
i .... niewaznych).

II1. Przebieg czesci jawnej posiedzenia:
Przewodniczacy przedstawit wynik gtosowania doktorantowi oraz gosciom.

Przewodniczacy Komisji Doktorskiej** ogtosit, ze Komisja wnioskuje do Rady Wydziatu
(Instytutu) Uniwersytetu Wroclawskiego o nadanie mgr .......cccioreremmmrsssssssesmsesasnses
stopnia doktora w obszarze nauk ........cccciciiiiicisns s w
Lo 4 =T« 4 T o
L e 3V 2T o3 V7 1 11 1=
oraz

o0 wyroéznienie pracy doktorskiej (tak/nie)***

Przewodniczacy zamknat publiczng obrone pracy doktorskiej.

Protokotowat(a) Przewodniczacy
(wpisaé nazwe jednostki/komisji doktorskiej)*

(czytelny podpis) (czytelny podpis)
* wiasciwe wpisac

** dotyczy wytacznie postepowania przed komisjg doktorska
*** nijepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 10
do Zasad

(petna nazwa jednostki reprezentowanej przez autora)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w rozprawie doktorskiej pt.:

moéj udziat polegat na: (opisa¢ szczegdtowo indywidualny wkiad w powstanie pracy doktorskiej):

LT (o T =
(rrrr = mm - dd) (czytelny podpis)



Zatacznik Nr 11
do Zasad

............... (aktuamyadresdokorespondenc]|) e PESEL)

( forma studidw) (numer albumu)

OSWIADCZENIE O PRAWACH AUTORSKICH I DANYCH OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY/@ oottt e e e e e e . doktorant/ka
Stacjonarnych/Niestacjonarnych Studiow Doktoranckich ..o, na
WYAZIAIE e o$wiadczam, ze przedkifadana

rozprawa doktorska na temat:

= jest mojego autorstwa i nie narusza autorskich praw w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2017 r., poz. 880 z p6zn. zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem;

* nie zawiera danych i informacji uzyskanych w sposéb niedozwolony;

= nie byla wczesniej przedmiotem innej urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem
dyplomu doktora uczelni wyzszej;

= tre$¢ rozprawy doktorskiej przedstawionej do obrony, zawarta na przekazanym
nosniku elektronicznym, jest identyczna z jej wersjg drukowana.

Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie dostepu do tresci moich
danych osobowych oraz ich poprawiania.

Wyrazam zgode, na:

* umieszczenie mojej rozprawy doktorskiej w bazie danych Uczelni i jej przechowywanie
przez okres stosowny do potrzeb Uczelni - zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem
akt w Uniwersytecie Wroctawskim;

» udostepnienie mojej rozprawy doktorskiej innym podmiotom celem prowadzenia
kontroli antyplagiatowej rozpraw doktorskich i innych tekstéow, ktore zostang
opracowane w przysztosci;

» poréwnywanie tekstu mojej rozprawy doktorskiej z tekstami innych prac znajdujacych
sie w bazie porownawczej systemu antyplagiatowego i zasobach Internetu.

» przetwarzanie moich danych osobowych w mysl ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922.) w zakresie
wynikajacym z niniejszego oswiadczenia i w celu jego realizacji.

L e T = 1

(rrrr = mm - dd) (czytelny podpis autora pracy)



(aktualny adres do korespondencji) (numer PESEL)

(forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne) (numer albumu)

Zatacznik Nr 12
do Zasad

Potwierdzenie odbioru dokumentow czes¢ A

Data

Rodzaj dokumentow odbioru

Czytelny podpis
odbierajacego
dokumenty

Potwierdzam odbiér nastepujacych dokumentéw:

1 Legitymacji doktoranta
2 Indeksu doktoranta
3 Duplikatu:

Legitymacji doktoranta

Indeksu doktoranta

4 Innych dokumentéw:

Wroctaw, Czytelny podpis




(forma studidéw: stacjonarne/niestacjonarne)

(numer PESEL)

(numer albumu)

Potwierdzenie odbioru dokumentéw czes¢ B

Czytelny
. . Data podpis
Rodzaj dokumentow odbioru | odbierajacego
dokumenty

Potwierdzam odbiér nastepujacych dokumentéw:

1

Dyplomu doktorskiego:

oryginatu

1 odpisu w jezyku polskim

1 odpisu w jezyku angielskim

1 odpisu w jezyku facinskim

Duplikatu:

dyplomu doktorskiego

Innych dokumentéw:

Wrazam zgode na udostepnienie mojego kontaktu w przypadku organizowania zjazdow,
1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych - tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

sympozjow czy konferencji

(art. 23 ust.

Wroctaw,

Czytelny podpis




................................................ Zatacznik Nr 13
(pieczatka wydziatu/instytutu) do Zasad

KARTA OBIEGOWA

Imig i Nazwisko doKEOranta(Ki)  .oooeeriiii et
Nazwa studidw doktoranckiCh ..o e

Data skreslenia lub ukonczenia studiow doKEOranCKICh ......oovoeeeeeeeee et

Kierownik stUdioW dOKEOIrANCKICH ...uviiieeee et ettt e et e eeee e e et e e e e e e n e e e s e reeraneeenanen .
(data, pieczatka i czytelny podpis)

Dziat Finansowy

(pok. 108, pl. Uniwersytecki 1) (data, pieczatka i czytelny podpis)

Biuro Wspotpracy Mi€dzyNarOdOWE] ........cccuciiieiieiiiiieii ettt .
(pok. 36 pl. Uniwersytecki 1) (data, pieczatka i czytelny podpis)

Zwrot legitymac]i dOKEOFaNTa ......oo i e s et .

(data zwrotu)

Zwrot karty zobowigzan bibliotECZNYCH ........c.oiiiieice et .
(data zwrotu)

Inne (wpisac jakie):

WroCtaw, ..cocvveeieeciee e e e e e anneen
(rok — miesiac - dzien) (czytelny podpis pracownika dziekanatu)



Zatacznik Nr 14

do Zasad
UNIWERSYTET WROCLAWSKI
"""" (nazwa jednostki organizacyjnej przekazujacej dokumenty)
AKTA STUDENCKIE
T Kat. BE 50

(symbol wydziatu) (numer klasyfikacyjny z JRWA)

(nazwisko)

(imig)
.......................... s

Lata studiow:
od ................ do ...................
Teczka zawiera stron: ........... , T,
Kierunek studiow .................ocooeiiiiicciicee e
Rok obrony pracy ..................

ARCHIWUM

UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

SYGN. i .



pieczatka dziekanatu

Teczki akt studenckich: nazwisko i imie

Sygn. AUW

Zatacznik Nr 15
do Zasad

ZAWARTOSC

Strona:

Dokument:

Kwestionariusz osobowy;

Uwierzytelniona kopia dowodu osobistego;

Uwierzytelniona kopia $wiadectwa dojrzatosci, dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych;

Zaswiadczenia: o nabytych uprawnieniach zwalniajgcych z postepowania
rekrutacyjnego, o nostryfikacji potwierdzajgce znajomosc¢ jezyka polskiego,
lekarskie i inne;

Uwierzytelniona kopia polisy ubezpieczeniowej;

Dokument potwierdzajacy pochodzenie polskie;

Decyzja o przyjeciu na studia oraz oryginat zwrotnego potwierdzenia jej
doreczenia;

Akt slubowania;

Potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej, indeksu oraz wydanych
duplikatow;

Oswiadczenie o niepobieraniu $wiadczen pomocy materialnej na innym
kierunku;

Umowa o warunkach pobierania optat zwigzanych ze $wiadczeniem ustug
edukacyjnych;

Karty okresowych osiggnie¢; dokumentacje potwierdzajaca uczestnictwo w
praktykach;

Podania i decyzje wtadz Uczelni dotyczace toku studiéw: powtarzania
semestru/roku, urlopéw rozszerzenia toku studiéw, indywidualnego toku
studiéw, nagréd, wyrdznien, kar dyscyplinarnych, przediuzenia terminu
rejestracji pracy dyplomowej wraz z oryginatami zwrotnego potwierdzenia
ich doreczenia;

Dokumentacja wyjazddw zagranicznych;

Wyciagi z kartotek pomocy materialnej;

Skreslenie z listy studentow/rezygnacja ze studiow wraz z decyzjg
i oryginatem zwrotnego potwierdzenia jej doreczenia;

Egzemplarz pracy dyplomowej na nosniku papierowym;

Egzemplarz pracy dyplomowej na ptycie CD opisanej przez autora;
Oswiadczenie o prawach autorskich i danych osobowych

Raport ze sprawdzenia pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym;
Recenzje pracy dyplomowej;

Protokot egzaminu dyplomowego;

Dyplom ukonczenia studiéw — odpis do akt (uwierzytelniona kopia odpisu
dyplomu w jezyku angielskim);

Suplement - odpis do akt ( uwierzytelniona kopia odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku angielskim);

Zaswiadczenie o stanie studiow;

Karta zobowigzan;

Potwierdzenie odbioru dokumentow;

Inne.

Przekazata/ Przekazat: Wroctaw Przyjeta/Przyjat:



Zatacznik Nr 16

UNIWERSYTET WROCLAWSKI do Zasad

(nazwa jednostki organizacyjnej przekazujacej dokumenty)

AKTA DOKTORSKIE

Kat. A

(symbol wydziatu) (numer klasyfikacyjny z JRWA)

(nazwisko)

(imie)
.......................... s

Lata skrajne:

A

B: o

Teczka zawiera stron:

A

B: oo

Rok nadania stopnia naukowego doktora .........................
ARCHIWUM

UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

SYGN. i .



Zafacznik Nr 17
do Zasad

pieczatka dziekanatu/ instytutu
ZAWARTOSC -CZESC A

Teczki akt doktoranckich: nazwisko i imie

Sygn. AUW /

Strona: Dokument:

...................... . Kwestionariusz osobowy;

...................... . Uwierzytelniona kopia dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci;;

...................... . Uwierzytelniona kopia dyplomu ukonczenia studiow i inne;

...................... . Protokot indywidualny WKR, decyzja o przyjeciu na studia doktoranckie;

...................... . Zaswiadczenie o $redniej ocen ze studiow;

...................... . Zaswiadczenie o zdanym egzaminie z jezyka obcego lub inny dokument
poswiadczajacy znajomosc jezyka

...................... . Umowa o warunkach pobierania opfat zwigzanych ze $wiadczeniem ustug
edukacyjnych;

...................... . Akt $lubowania;

......................... Karty przebiegu studiéw;

...................... . Karta potwierdzajgca odbyte staze, wyjazdy zagraniczne;

...................... Sprawozdanie z wykonania zajec i godzin dydaktycznych;

...................... . Podania i decyzje wiadz Uczelni odnoszace sie do: przedtuzenia okresu studidw,
przyznania, wstrzymaniu stypendium, skreslenia/rezygnacji ze studiow wraz
z oryginatami zwrotnego potwierdzenia odbioru;

...................... Wyciagi z kartotek pomocy materialnej;

...................... Opinie opiekuna naukowego/promotora;

...................... Dokumenty dotyczace zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego;

...................... Zaswiadczenie o przebiegu studiow doktoranckich;

...................... Karta zobowigzan;

...................... Karta obiegowa;

...................... Potwierdzenie odbioru dokumentéw, w tym legitymacji i indeksu doktoranta
(o ile byt wymagany);

..................... Inne.

Przekazata/Przekazat: Wroctaw Przyjeta/Przyjat:



pieczatka dziekanatu/instytutu

Teczki akt doktorskich: nazwisko i imie

Sygn. AUW

ZAWARTOSC-CZESC B

/

Dokument:

Whniosek o wszczecie przewodu doktorskiego wraz z wymaganymi zatgcznikami
Wykaz prac naukowych;

Informacja o dziatalnosci popularyzujacej wiedze;

Uwierzytelniony odpis dyplomu ukonczenia studidow wyzszych lub innego
dokumentu uprawniajacego do podjecia studiéw doktoranckich;

Certyfikat potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka obcego;

Oswiadczenie o wyborze nowozytnego jezyka obcego;

Wniosek o wyrazenie zgody na przedstawienie rozprawy w jezyku innym niz
polski;

Inne dokumenty zatgczone do wniosku o wszczecie przewodu doktorskiego;
Streszczenie rozprawy w jezyku polskim na nosniku papierowym i ptycie CD
opisanej przez autora;

Streszczenie rozprawy w jezyku angielskim na nosniku papierowym i ptycie CD
opisanej przez autora;

Oswiadczenie wspotautora pracy zbiorowej okreslajgce indywidualny wktad;
Oswiadczenie o prawach autorskich i danych osobowych;

Opinia promotora przy skierowaniu pracy do recenzji;

Opinie recenzentow:

Protokoty z egzamindw doktorskich;

Wyciagi z posiedzen rad wydziatu/instytutu;

Uchwaty rad wydziatu/instytutu;

Protokdt z dopuszczenia do publicznej obrony doktoratu;

Protokot z publicznej obrony rozprawy doktorskiej wraz z zatgcznikami: uchwatg
o nadaniu stopnia, wyréznieniem pracy, listg obecnosci, odpowiedziami na
recenzje, autoreferatem;

Wykaz pracownikow jednostki, od ktérych przyjeto pisemne oswiadczenie

o zaliczeniu ich do minimum kadrowego jednostki w danej dziedzinie

i dyscyplinie nauki;

Zawiadomienie o nadaniu stopnia naukowego doktora;

Karta informacyjna o pracy badawczej (SYNABA);

Dyplom doktorski — odpis przeznaczony do akt (uwierzytelniona kopia odpisu

dyplomu w jezyku angielskim lub tacinskim);

Potwierdzenie odbioru dyplomu (oryginatu i odpisu) doktorskiego;

Egzemplarz rozprawy doktorskiej na nosniku papierowym;

Egzemplarz rozprawy doktorskiej na ptycie CD opisanej przez autora;

Raport ze sprawdzenia rozprawy doktorskiej w systemie antyplagiatowym;

Inne

Przekazata/ Przekazat: Wroctaw Przyjeta/Przyjat:



